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Solicitação de Empréstimo de
Exposição Itinerante do Museu do Café
1. Diretrizes Gerais

Este documento trata-se de uma demonstração de interesse para o empréstimo de exposições itinerantes do Museu do Café.
Os pedidos de empréstimo serão analisados pelo setor de Comunicação Museológica do Museu quanto a sua pertinência, disponibilidade e estado de conservação dos materiais e objetos solicitados. Em caso de aprovação, o solicitante será notificado acerca do envio da documentação necessária para a formalização do processo de empréstimo.
2. Prazos

As solicitações de empréstimo de exposições itinerantes devem ser enviadas dentro dos seguintes prazos:

– Empréstimos nacionais: mínimo de 60 dias úteis de antecedência da abertura da exposição;

– Empréstimos internacionais: mínimo de 120 dias úteis de antecedência da abertura da exposição.
3. Custos

A instituição solicitante deverá arcar com quaisquer custos decorrentes do empréstimo, quando aplicáveis, tais como: (i) embalagem, montagem e desmontagem; (ii) alimentação, transporte e, quando necessário, hospedagem da equipe de montagem e desmontagem do Museu do Café; (iii) transporte de materiais expositivos; (iv) guarda, conservação e segurança; (v) seguro obrigatório do tipo “todos os riscos/prego-a-prego”, quando necessário; (vi) registro fotográfico e/ou audiovisual; (vii) aduaneiros, de exportação e importação, quando necessário; (viii) taxas, impostos e/ou tributos de qualquer natureza.
A relação de custos da exposição será posteriormente acordada entre o solicitante e o Museu do Café, considerando as necessidades específicas de cada caso.

4. Envio da Solicitação

As solicitações de empréstimo de exposições itinerantes e os documentos anexos (tais como: Facility Report da instituição sediadora da exposição, quando necessário; plantas do espaço expositivo; fotos; relatório com as condições de infraestrutura; etc.) devem ser encaminhados por e-mail para o setor de Comunicação Museológica do Museu do Café.

E-mail para envio: caroline@inci.org.br
Santos, 20 de junho de 2024.
Ficha de Solicitação de Empréstimo de Exposição Itinerante do Museu do Café
Dados do solicitante
Nome completo do solicitante:

RG:                                                                      CPF:
Setor/ Cargo:
Contato telefônico:
E-mail:
Instituição solicitante:
CNPJ:
Endereço:

A instituição solicitante será a instituição sediadora da exposição? 

(   ) Sim    (   ) Não
Informações sobre a solicitação
Nome da exposição itinerante solicitada:
Justificativa:
Local da exposição:
Data de início e término da exposição:

Data de início e término do empréstimo (da retirada da exposição à devolução ao Museu do Café): 

Público-alvo:
Estimativa de alcance:
A exposição solicitada fará parte de algum evento específico ou programação? 

Será necessária a produção de materiais gráficos para divulgação da exposição?

Há interesse ou possibilidade de realização de ações educativas em conjunto com a exposição?
Documentos anexos

Marque os documentos que enviará em conjunto à Solicitação de Empréstimo de Exposição Itinerante:
(   ) Facility Report da instituição sediadora da exposição

(   ) Plantas do espaço expositivo (preferencialmente, em arquivo .dwg)

(  ) Relatório ou descrição das condições de infraestrutura do espaço expositivo (por exemplo: iluminação, climatização, acessibilidade, segurança...)

(   ) Fotos do espaço expositivo

Quaisquer outras informações que a instituição solicitante julgar serem necessárias podem ser enviadas em anexo.
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